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Rua Afonso Celso, 711 – Vila Mariana – São Paulo / SP
Saiba mais em www.unifai.edu.br

OPORTUNIDADE DE ESTÁGIO
ESTÁGIO EM BIBLIOTECONOMIA - MACKENZIE 

MISSÃO DO CARGO
O estagiário realizará tarefas e receberá orientações que terão 
como finalidade a aquisição de conhecimentos elementares 
sobre: A hierarquia da Instituição; Histórico da Biblioteca; 
Política da Biblioteca; Regulamento da Biblioteca; Público 
atendido; Serviços oferecidos; Produtos elaborados; Materiais 
que compõem o acervo; Tratamento técnico (dos diferentes 
materiais); Instrumentos técnicos adotados; Software de 
gerenciamento; Organização e disposição dos materiais no 
espaço físico; Mobiliário; Espaço físico; Equipe da biblioteca 
(formação, nº, cargos); Desenvolvimento de Coleções; 
Biblioteca Digital de Teses e Dissertações.

HORÁRIO
Segunda à sexta, das 08hrs às 14hrs ou das 12hs às 18hrs;

LOCAL DE TRABALHO
Higienópolis - São Paulo;

REGIME DE CONTRATO
Estagiário;

FORMAÇÃO NECESSÁRIA
Alunos de graduação de Biblioteconomia;

BOLSA AUXÍLIO
R$1.100,00;

BENEFÍCIOS
Vale Refeição/ Vale Transporte/ Clube de Benefícios/ Colônia 

E-MAIL DE CONTATO
recrutamento@mackenzie.br

de Férias/ Day Off.


