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CENTRO UNIVERSITARIO ASSUNCAO - UNIFAI

ORIENTACOES PARA TCC 2010 - GRADUACAO
Alunos concluintes no final de 2010.

Os alunos do UNIFAI, no ultimo ano do curso de graduacéao, deverao elaborar um
trabalho individual de conclusao de curso (TCC), como exigéncia para a sua
conclusao, sob supervisdo de um Professor Orientador.

O Manual do Trabalho Académico do UniFAl estara disponivel para download em
www.unifai.edu.br , na central (Home) do aluno/ servigos e na do professor
(Home).

O edital 02/10, de 01.02.10, que fixa as normas do TCC e Estagio
Supervisionado, esta disponivel em www.unifai.edu.br, no portal, na aba “Dia a
Dia” e em “Editais”.

O cronograma de atividades para o TCC e o anexo | - Formulario para opcao
de linha de pesquisa/Professor Orientador - estdo anexos ao presente
comunicado.

I. Compete a Coordenacao do Curso:

a. Divulgar a sistematica do TCC aos professores e alunos do curso, bem
como o cronograma de atividades para o TCC.

b. Divulgar as linhas de pesquisa aos alunos do curso.

b.1. A forma de apuragao das linhas de pesquisa ficara a critério do
Coordenador do curso.

c. Divulgar a forma de inscricao no TCC e prazo de inscri¢ao.

c.1. Alinscricdo no TCC sera feita por meio do anexo | — Formulario
para opc¢ao de linha de pesquisa/Professor Orientador - contido no
Manual de Trabalho Académico e anexo a este documento.

c.2. A Secretaria da Coordenacao de cada campus podera acatar os
anexos | dos alunos e coloca-los na pasta do Coordenador de curso.

d. Distribuir os orientandos entre os Professores Orientadores de acordo com
as respectivas areas de conhecimento e nimero de orientandos.

e. Indicar co-Orientadores ao Professor Orientador ou Orientando, se for o
caso. Se necessario, intermediar o processo.

f. Divulgar o quadro de Orientandos / Professores Orientadores aos alunos e
professores (orientadores ou ndo).

f.1 Alertar os possiveis co-Orientadores sobre as orientagdes cujo
conteudo estejam na sua area de conhecimento.
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Resolver eventuais problemas apresentados pelos Orientandos,
Professores Orientadores ou co-Orientadores.

Respeitar as normas do Comunicado sobre Orientagédo de Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC).

Fazer cumprir as normas fixadas no edital 02/10.

[I. Compete aos Professores Orientadores de TCC:

Observar as normas que orientam o TCC.
Fazer cumprir o cronograma de atividades para o TCC.

Estabelecer horarios de encontros de orientagao; registrar a atividade
orientada em instrumento proprio (anexo Il — Relatério de
Acompanhamento,contido Manual do Trabalho Académico); orientar o
aluno em todas as fases do trabalho académico; atender os alunos nos
dias e horarios combinados; devolver o material corrigido em tempo hbil
para cumprimento do cronograma estabelecido.

De acordo com a necessidade do desenvolvimento do trabalho, o
Professor Orientador de TCC podera solicitar ainda a contribuicao de um
professor co-Orientador de areas especificas. Quando for o caso, articular-
se com o co-Orientador no sentido de oferecer a melhor orientagao ao
estudante ou solicitar a colaborag¢dao do Coordenador de Curso, conforme
item | e.

Submeter a Coordenacgéo do Curso eventuais desvios ou ajustes nao
previstos e necessarios ao bom andamento das orientagdes.

Respeitar as normas do Comunicado sobre Orientagédo de Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC).

Fazer cumprir as normas fixadas no edital 02/10.

[ll. Compete ao co-Orientador:

a.

Colaborar no desenvolvimento das atividades do TCC, em conjunto com o

orientador, se for o caso;

b.

Auxiliar na orientacdo do aluno, facilitando o contato e fornecendo os

subsidios necessarios para a execucgao do trabalho.

IV. Compete aos alunos inscritos no TCC

a.
b.

Inscrever-se no TCC conforme instrucées do Coordenador do curso.

Aguardar a divulgacao do Professor Orientador pelo Coordenador do
Ccurso.

Apresentar-se ao Professor Orientador para darem inicio as orientacoes.
Tomar conhecimento do cronograma de atividades para o TCC.
Av. Mozaré, P93 042863-100 Tel: 11 2044-B55¢

R. Afonso Celso, 47L/71 04119-000 Tel: 1 5087-0199
580 Pavle SP wwwunifoiedubr iesp@faibe




CENTRO UMIVERSITARIO ASSUNCAD
Credenciado pela decrete federal de 06.07 2000 (DOU de 07.07.2000)
Instituto Educacional Semindric F‘-::lul.'.!pl:lil::lrl-::- - CHP) 43.031.934./0001-00

CEMTRO UNIVERSITARIC ASSUNCAD

e. Respeitar os horarios de encontros de orientagéo; fornecer ao Professor
Orientador o anexo Il — Relatério de Acompanhamento, contido no Manual
do Trabalho Académico, para o registro da atividade orientada bem como,
ao final do trabalho, o anexo Il — Relatério Final de Acompanhamento .

f. Entregar ao Professor Orientador as etapas estabelecidas em cronograma
nas datas previstas.

f.1 A falta da entrega das etapas nas datas previstas ou 0 néo
cumprimento das atividades determinadas pode implicar a
suspensao da orientacao, devendo o aluno procurar o Coordenador
do Curso para tratar desta situacao.

f.2 A suspenséo da orientacao pelo motivo citado no item f.1 podera
ocasionar a ndo conclusao do curso naquele semestre.

f.3 Nao se admitira o emprego de fontes ou documentos obtidos de
forma ilegal ou fraudulenta.

g. Apresentar-se, se for o caso, ao co-Orientador conforme instrugdes do
Professor Orientador ou do Coordenador do curso. Convém ressaltar que a
co-orientacao € um trabalho realizado por um professor do UniFAI que
detém determinado conhecimento especifico necessario a orientacdo do
trabalho e devera ser facilitado pelo aluno no tocante a agendamento de
horarios e interesse pela orientacao.

h. Respeitar as normas fixadas no edital 02/10, supramencionado.
Sao Paulo, 01 de marco de 2010.

Prof.Dr. Jair Militao da Silva
Pro-Reitor Académico
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Cronograma de atividades para o TCC

Alunos concluintes no final de 2010.

DATAS LIMITES

ATIVIDADES

19.03.10 Fim do prazo para inscricao no TCC
03.05.10 Data final para apresentacao do projeto ao orientador
(tema, delimitacdo do tema, objetivos, metodologia,
levantamento bibliografico)

18.06.10 Data final para entrega parcial do trabalho conforme
programacao estabelecida com o Professor Orientador

22.10.10 Data final para solucao de todas as exigéncias feitas

pelo orientador (Ultimas revisdes e acertos)
19.11.10 Data final para entrega do TCC aos orientadores.

Sao Paulo, 01 de marco de 2010

Prof. Dr.Jair Militao da Silva
Pro-Reitor Académico
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Anexo I

FORMULARIO PARA OPCAO DE
LINHA DE PEeEsauisa/PRoOFEsSSOR ORIENTADOR
TraBALHO DE ConcLusAo pe Curso (TCCQC)

Nome: Matricula:

Curso: Semestre:

Vem manifestar a sua op¢ao quanto a linha de pesquisa para o Trabalho de
Conclusao de Curso, nos termos do Edital de / /

PrimveirRa OprPcCAO

Nome do Professor-Orientador:

SecunpA OpcAo

Nome do Professor-Orientador:

Sao Paulo, de de

Assinatura do aluno



