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FUNDACAO SAO PAULO

PROTOCOLO DE ENFRENTAMENTO AO COVID-19- ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS PRESENCIAIS

A Fundacdo S3do Paulo, sempre atenta as melhores praticas de conduta que possam contribuir para o
desenvolvimento de toda a Instituicdo, elaborou o presente documento para elencar medidas criteriosas a
serem observadas em razdo do retorno as atividades administrativas presenciais a serem realizadas nas
dependéncias da Mantenedora e de suas Mantidas.

Este plano prioriza a salde, segurancae integridade de se us colaboradores e de todos os terceiros envolvidos.
Deste modo, paraque hajao retorno presencial, serdo sempre avaliados trés pontos principais, sem prejuizo de
outros especificos: (i) regulamentacdo governamental sobre atividades presenciais; (ii) avaliagdo da DRH- Divisdo
de Recursos Humanos — Medicina Ocupacional sobre a condicdo de saude dos profissionais indicados para
retorno; (iii) adequacao das instala¢des fisicas.

E muito importante a adesdo e conscientiza¢do de todos, pois s6 assim poderemos contribuir ndo sé em nosso
ambiente de trabalho, mas emtoda a sociedade, com maiores condi¢es de segurancga para a continuidade das
atividades.

DO ACESSO AS INSTALACOES DA MANTENEDORA E MANTIDAS.
a) Afericdode temperaturapara monitoramento das condi¢des de salde:

[ Haverdafericdo de temperatura paratodos, antes do acesso as instalagGes fisicas da Instituicdo.
Seguindo as normas legais, quando a temperatura estiveracimade 37.5°C, ndo serd autorizado
0 acesso e orientaremos quanto a conduta a ser seguida, para que a pessoa possa procurar os
cuidados médicos necessarios, sendo disponibilizado um folder com orientacdes sobre esta
situagao;

| A aferigdo da temperatura serd realizada de acordo com o protocolo interno que orienta os
profissionais encarregados para tal medida, cujo treinamento sera feito pelo Servigos
Especializados em Engenharia de Segurangae em Medicinado Trabalho — SESMT.

b) Usoobrigatorio de mascaras:

[l Considerando-se a determinacdo legal sobre a obrigatoriedade do uso de mascaras em todo o
Estado de S3o Paulo, apenas sera permitido, em qualquer situa¢do, o acesso de pessoas que
estejam usando corretamente madscaras, cobrindo completamente as vias respiratdrias
superiores, destacando-se que mesmo para entregas rapidas diversas ou retirada de
documentos.
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c) Controle defluxode entrada:

A entrada sera realizada de formagradual, controlada por profissional capacitado, evitando-se
aglomeracdes e respeitando o distanciamento recomendado pelas autoridades e demarcado
nas instala¢des da Instituicdo;

Para maior seguranga, antes de entrar no prédio, higienize o seu calgado no tapete de
sanitizacdo disponivel nas recepc¢des e nos demais acessos utilizados;

Ao entrar, mantenha sempre distancia de seguranca (minimo 1,5 metro) dos demais,
observando as demarcag¢des posicionadas no chdo, que indicardo o modo e sentido correto da
circulacdo, garantindo-se o respeito ao distanciamento necessdrio. Atencdo especial aos
elevadores, que apenas devem ser utilizados em casos de extrema necessidade, somente com
uma pessoaporvez;

Também é importante que todos higienizem as maos assim que acessarem os prédios. Seja
lavando com 3agua e sabdo ou utilizando dlcool em gel. Para isso, em todos as edificacGes
contamos com dispensadores de alcool em gel junto aos acessos e nos locais de maior
circulagao;

Alémdisso, a Fundac¢do S3o Paulo, quando do retorno dos colaboradores, disponibilizard um kit
contendo um frasco de alcool em gel 70%, duas mascaras de tecido reutilizaveis e sachés de
alcool de isopropilico 70%. Este kit serd entregue pelo SESMT, que no momento da entrega
orientard sobre a utilizagdo de cada item.

. DA CONDUTA DENTRO DAS INSTALAGOES.

a) Higienizacdo das maos durante o periodo de trabalho:

Realize a higieniza¢do das maos diversas vezesao diae sempre quetocar objetos de uso comum.
A Fundagdo Sao Paulo disponibilizara dlcool em gel 70% na entrada dos ambientes, ficando todos
os colaboradores orientados a higienizar as mados na entrada e saida das instalacdes. Tal
orientagdo também deve serseguida pelos terceiros;

Evitar o uso de objetos compartilhados. Se ndo for possivel, os objetos compartilhados devem
ser higienizados antes e apds o uso, devendo-se reduzir tal utilizagdo a menor quantidade
possivel;

Atencdo! Sempre que for preciso tocar nos interruptores, macanetas, portas, corrimaos, botées
de elevadores, torneiras, purificadores de agua, entre outros objetosna Instituicao, higienize as
maos antes e logo em seguida.
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b) Utilizacdo das mdscaras:

| Em atencdo a normativa do Estado de Sdo Paulo, reforcamos que colaboradores e terceiros
devem permanecer com a mascara durante o periodo que estiverem dentro das instalacbes da
Fundag¢do Sao Paulo, mantidas e unidades suplementares;

| Conforme recomendado pela Anvisa, devemos respeitar atroca da mascara apds 3 horas de uso,
ou quando estiver umida, com sujeira aparente, danificada ou se houver dificuldade para
respirar, sendo observado o correto manejo pararetirada da mdscara (sempre pelas algas);

| Apdso uso, a mascara reutilizdvel deve serarmazenada em uma sacola plastica para posterior
higienizacdo, enquanto a descartavel deve ser dispensada nas lixeiras com tampa e pedal,
distribuidas nas instalagdes da Instituicdo.

c) Distanciamento Social:

[ Atodomomentodeveserrespeitadaadistanciaminimade 1,5 metro entre as pessoas em todos
os ambientes, ressalvadas eventuais exce¢des em razdo da especificidade da atividade ou

situacdo, que deve serdevidamentedeliberada;

[1 0O uso dos elevadores estd limitado a uma pessoa por vez, em respeito ao distanciamento e a
pratica de ndo aglomeragdo, destacando-se a preferéncia do uso por portadores de
necessidades especiais. Em caso de fila de espera, estadeve serformadade modo a respeitara
distancia de 1,5 metro entre as pessoas;

| O distanciamento também deve ser observado durante a entrega de documentos e materiais.
Apds o recebimento, higienizar o objeto, quando possivel, com alcool liquido 70%, disponivel
emdispensernos setores,seguindo-se com a higienizacao das maos, com agua e sabao ou alcool
emgel 70%.

d) Reducdoda presencade terceiros:

| Dé preferéncia a reunides virtuais, para que possamos evitar a circulacdo de pessoas e
consequente aglomeracdo nasinstalacées da Instituicdo.

. DA REORGANIZAGAO DO AMBIENTE DE TRABALHO.

a) Disposicdo das estacGes de trabalho:
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Todas as estagbes de trabalho a serem utilizadas pelos colaboradores que retornem ao trabalho
presencialdevem respeitar o distanciamento minimo recomendado de 1,5 metro. Deste modo,
a Instituicdo esta instruindo e acompanhando as movimentagdes de retorno presencial dos
setores administrativos da Mantenedora e das Mantidas considerando essa premissa.

b) Ambientesabertos e arejados:

]

\

Sempre que possivel, os ambientes devem manter portas e janelas abertas;

Na utilizagdo do ar condicionado, devem ser mantidas as janelas e/ou portas abertas, mantendo-
se 0s equipamentos em temperatura entre 212C e 232C, sendo colocados no modo ventilagado
ao menos 1 hora antes de serem desligados. Salientamos que a higienizagdo dos equipamentos
segue novo protocolo, em conformidade com as recomendac¢des do Ministério da Saude e da
ABRAVA (Associacdo Brasileira de Refrigeragdo, Ar Condicionado, Ventilacdo e Aquecimento).
Salientamos que, a fim de mantermos os equipamentos sempre higienizados, eles receberdo
limpezasemanal com aplicagdo de antibactericidas e luz ultravioleta, mesmo durante o periodo
de trabalho ndo presencial.

c) Limpezadidria dos itens pessoais e da estacdo de trabalho:

Mantenhasua estacdo de trabalho higienizada. A equipe de limpeza segue novo protocolo em
conformidade com as recomendacgdes legais, no entanto, a Fundagdo Sao Paulo disponibilizara
também dlcool liquido 70% e papelinterfolhado para auxilio na limpeza da mesa e dos itens

pessoais;

Para a higienizacdo de celulares, teclado e telade computador, serd disponibilizado aos setores
alcool isopropilico 70%*, sendo proibida a higienizagdo com qualquer outro tipo de produto.
Recomendamos que a higieniza¢do sejarealizada antes do inicio das atividades, ou sempre que
necessario.

*Qbs.: A higienizagcdao com alcool isopropilico 70% deverdserrealizada com os equipamentos
eletronicos desligados (para evitar risco de incéndios);

Sempre que utilizar material de uso comum, realize a higienizacdo do objeto e das maos antes

e depois da utilizacdo;

Descarte os materiais de limpeza e mdscaras ndo reutilizaveis nas lixeiras com tampa e pedal,
distribuidas nos ambientes de trabalho;

Sobre a limpeza geral do ambiente, destaca-se que a Fundagao Sao Paulo tem acompanhado,
com a empresa responsavel, o cumprimento de todas as recomendacOes legais para
higienizacdo de ambientes. Pedimos que nos comunique se identificar qualquer situacdo que

precise ser ajustada.
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d) Em caso de agendamentode reuniGes:

| Asreunibesdevemser, preferencialmente, virtuais. No entanto, naimpossibilidade, as reunioes
devem ser curtas, de aproximadamente 20 (vinte) minutos, sem conter alimentos ou bebidas
gue possam envolveramanipulagdo por pessoas durante a reunido;

| Devem ser observados os lugares demarcados nas salas de reunides passiveis de utilizacdo,
respeitando, destaforma, o distanciamento recomendado;

[l Ha indicacdo de que seja determinado um responsdvel pela reunido, para manipular os
comandos de salas de reunibes e afins (como TV, Datashow e controle do condicionadorde ar),
evitando o compartilhamento de objetos entre participantes.

IV. DA UTILIZACAO DE PURIFICADORES DE AGUA E BEBEDOUROS

[l Seguindorecomendacgdes das autoridades, os bebedourosde pressaoforam ajustados para que
sua utilizagdo sejaapenas para encherrecipientes de agua, sem aproximacgdo daboca e contato
mais préximo, assim alertamos para a devida utilizacdo dos equipamentos;

1 Higienize as areas de contato comum antes e depois do uso dos purificadores. A Instituicdo
disponibilizard papel interfolhado e alcool liquido 70%. Salientamos que esse material devera
serdescartado nas lixeiras com tampa e pedal disponiveis nos locais de trabalho.

V. DA UTILIZACAO DE ESPACOS DE REFEICAO

| Verifigue com o responsavelde cada instalagdo se a utilizagdo dos refeitdrios e demais espagos
de refeicdo estdo liberados;

[ Em nenhuma hipdtese deve serdesconsiderada a distancia minima exigida de 1,5 metro quando
da utilizagdo dos espacgos de refeigdo, a menos que haja barreira fisica de prote¢do entre as

pessoas (porexemplo: acrilicos);

[ Devera ser observada a demarcagdo das mesas com o indicativo dos lugares possiveis de
utilizacdo, respeitando destaforma o distanciamento necessario;

[l Quandoda utilizacdo das mesas, deve ocorrer a higieniza¢do antes e depois do uso;

I N&do compartilhe objetos de uso pessoaltais como copos, xicaras, talheres, pratos e até mesmo
alimentos;
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VL.

"1 A DRHtambém indicard sobre a disponibilizacdo de café, no momento adequado as medidas de

retorno gradual.

a) Usodo micro-ondas, geladeirae mesas:

[ Aliberacdo para utilizacdo de tais equipamentos acompanhara as definicdes de liberagdo de

utilizacdo do refeitdrio de cada instalacdo, que sera correspondente com a escala de trabalho e
o hordrio definido para a jornada, considerando-se oretorno gradual;

[l Quandoda utilizacdo destes equipamentos, deve ocorrera higienizacao antes e depois do uso.

DA COMUNICAGAO COM OS COLABORADORES.

a) Dos protocolos, procedimentos e orientagdes:

[1 A Fundacgao S3o Paulo disponibilizara todos os documentos normativos e orientativos em sua

pagina na internet, fazendo referéncia também nas pdginas das mantidas, em casos de
protocolos especificos. Além disso, constantemente, sempre que houver alguma alteragdo ou
atualizagdo das instrucdes, serdo encaminhados e-mails informativos. Leia cuidadosamente
todos os documentos e caso tenha alguma duvida, entre em contato via DRH ou Ouvidoria
FUNDASP;

Serdo disponibilizados videos orientativos e treinamentos sobre as orientacdes, que devem ser
observados portodos os colaboradores;

Em caso de necessidades especiais para setores especificos, podera haver a edicdo de protocolo
a ser observado, em conjunto com este, para os setores em questdo. Ainda assim, a divulgacdo
serd feita pelo endereco eletronico da Fundagdo Sdo Paulo ou da mantida correspondente;

Também devem sempre ser observadas e seguidas as condutas informadas nas placas
indicativas, distribuidas nas instalaces da Instituicdo.

b) Dasuspeitaou confirmagdo de contaminagao pelo COVID 19:

Os colaboradores que apresentarem quaisquer sintomas de COVID-19 ndo devem se deslocar
para o trabalho e devem comunicar imediatamente a DRH-Servico Social, enderecando a
mensagem de forma confidencial ao e-mailindicado abaixo, para orienta¢des sobre as medidas
de cuidado e suporte, de acordo com as politicas de contingenciamento adotadas pela
Instituicao;
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| Casoo colaboradortambémtenha contato com outras pessoas diagnosticadas ou com suspeita,
especialmente pessoas dafamilia, também deve informara DRH-Servico Social imediatamente;

[ Colaboradores em grupo de risco estao recebendo atengdo especial, cuja avaliagcdo individual
estasendo realizada pela DRH-Medicina Ocupacional, bem como pela DRH-Servico Social.

Qualquerduvida quanto aos procedimentos apontados neste documento, pedimos que entre em contato com
a Divisdao de Recursos Humanos — DRH. Destacamos que a Ouvidoria da Fundagdo Sao Paulo esta a disposi¢do
para orientacdo e apoio necessario, no intuito de garantirmos a protecdo e seguranca de todos.

E fundamental que todos colaborem com as diretrizes da Instituicdo, para que se alcance um retorno seguro.

CONTATOS:
DRH — Servico Social: rh _servicosocial@fundasp.or.br
Ouvidoria FUNDASP: ouvidoria@fundasp.org.br

FUNDACAOSAO PAULO
S3do Paulo, 28 de setembro de 2020
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