Como cadastrar seu Estagio no
Portal de Carreiras do Assuncéao
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Selecione o topico que tem duvida ou siga para os préximos slides, conferindo o tutorial completo.

« Acessando o Portal de Carreiras

* Onde Cadastrar meu Estagio?

« Tipos de Estagios

* Agentes Integradores

* Gerando um Termo de Compromisso
de Estdgio (TCE)
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Arquivos Institucional
Financeiro
Avaliacao Institucional

Urls Externas

Atualizar Foto
Minha Biblioteca

RTO

Relatorios
Acelelad«‘“"a de carreiras

Portal (antigo)

1° Passo:

Acesse o Portal de Carreiras

Para iniciar o processo, entre no Portal do Aluno com seu login e

senha.

No menu lateral esquerdo, clique em
para acessar o Portal de Carreiras do Assuncdo.
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2° Passo: Va ateée a area

de Gestdo de Estagio

‘!'

B AssUNGio - IS ? :
Gestao delEst W

9 Meu Perfil

Dentro do Portal de Carreiras, localize o menu

Estagio (0). Modelo de documentos Gestdo de EStdgiO e Clique em Cadastrar
i novo estdagio para iniciar o preenchimento
M cusoseenis —— — das informacdes.
Vock J conguistou: Esﬁgg: obrigatorio (E’slfg?;: ndo obrigatdrio :

g Networking

@ Vagas
) CADASTRAR NOVO ESTAGIO

Aqui, vocé encontra todos os processos de estagio criados por vocé.

Acompanhe o andamento dos processos de estagio cadastrados por vocé, mas lembre-se: além das vagas de estagio que séo finalizadas na plataforma, vocé podera cadastrar até dois estagios para andlise da sua instituicéo de ensino.
{é} Configuragges Powered by Workalove ©2025.
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3° Passo:
Para comegar, qual tipo de estagio vocé gostaria de ° °
d ?
Selecione o tipo de
3 . t . o
& o estagio

Obrigatdrio Nao obrigatorio

0 estagio gbrfgat()no ‘0 egt'a'glyo néq

e o No Centro Universitdrio Assuncdo, o estdgio
conclusdo do curso. remunerado. SuperV|SlonOdO é pqrc] a
conclusdo dos cursos de Graduacgdo.




4° Passo:
Informe sobre o
uso de agente
integrador

Vocé realizou o estdagio com a
ajuda de um agente integrador?

Agentes integradores sao
organizacgoes que facilitam a
conexdo entre estudantes,
empresas e instituicoes de
ensino — como o Nube, CIEE ou
Workalove.

AR .
& ASSUNCAO

CENTRO UNIVERSITARIO

Como este estagio sera realizado ?

(o) O
an A

Com agente Sem agente
integrador integrador
Este estagio sera Este estagio ndo sera
realizado com o auxilio realizado com o auxilio

de um agente de um agente
integrador integrador

Saiba mais sobre o agente integrador




Dados de Registro do Estagio

o 2

Dados do Agente Integrador
Informe qual é o agente integrador responsavel pelo estagio.

Busque pelo Nome ou CNPJ

Digite pelo menos 3 letras

Nota: caso ndo encontre o agente integrador desejado, entre em contato com a instituicédo para
solicitar atualizages ou correcoes.

Razdo Social

CENTRO DE INTEGRACAQ EMPRESA ESCOLA CIEE

Nome Fantasia/Comercial

CIEE

Responsavel pelo agente integrador
Informe quem € a pessoa responsavel pelo agente integrador.

Nome do responsével
Digite aqui...

Nota: caso ndo encontre o responsavel desejado, entre em contato com a instituigdo para solicitar
atualizages ou corregdes

Caso vocé tenha utilizado um agente
integrador, serd necessdrio identifica-lo
nessa etapa:

- Busque o nome do agente integrador
para verificar se ele ja estd cadastrado,
caso ndo exista, serd necessdrio contatar
sua instituicGo de ensino para cadastra-lo.

- Em seguida identifique o responsdvel pelo
agente integrador.

Apds essa etapaq, siga para o cadastro da
Empresa.



, ird iniciar o
preenchimento dos dados da Empresa:

Informe os seguintes dados:

CNPJ, Razao Social e Nome Fantasia
Endereco completo da empresa e do
local do estdgio (se forem diferentes)
Dados do Responsavel Legal (CPF, nome
e e-mail, caso ndo esteja cadastrado)
Dados do Supervisor do Estagio
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Dados de Registro do Estagio

Dados da empresa
Selecione a empresa na qual vocé realizara o estagio.

Busque pelo nome, CNPJ ou CPF

Digite pelo menos 3 letras

Cadastrar nova empresa




6° Passo: Preencha os

Dados Académicos

Dados de Registro do Estagio
1 2]

Dados Académicos
Selecione os dados do curso e do professor orientador para registro desse estagio.

Nessa etapa, alguns campos jd estardo
preenchidos automaticamente com base no
seu perfil.

Curso*

Administracdo

Complete os seguintes dados:

Professor orientador*

v

Nota: Essas informagdes séo enviadas pela sua instituicéo de ensino. Se houver alguma divergéncia
nos dados apresentados, procure a sua institui¢éo de ensino para atualizagéo e corregdes

- Dados Pessoais

- Data de inicio e término

- Carga hordria didria e semanal (respeitando
a Lei do Estdgio)

- Plano de atividades (documento detalhando
as responsabilidades do estagidrio)

Dados pessoais
Preencha as informagoes necessarias.

CEP* Rua/Avenida*

Numero* Complemento

Cidade*

UF*

Séo Paulo

SP

Obs.: Se houver outro estdagio ativo, o sistema
verificard a carga hordria total para garantir
o cumprimento legal.

Dados do Estagio
Preencha as informagGes necessdrias sobre o estagio.

Disciplina



7° Passo:
Informacoes
Adicionais

Na préxima etapa, vocé
deverd preencher algumas
Informacoes Adicionais,
exigidas pelo Centro
Universitdario Assuncao.

O primeiro campo diz respeito
a .
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Dados de Registro do Estagio
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Informacgoes adicionais
Preencha as informacoes adicionais solicitadas pela sua Instituicdo de ensino
Dados Pessoais (2/4 preenchidos) -

Dados basicos

Nome completo*

Aluno do Assungdo

CPF*

Complemento Cidade*

Séo Paulo

Dados do Estagio (4/4 preenchidos) v




Dados de Registro do Estagio

1 2 ©

Informagdes adicionais

Preencha as informacoes adicionais solicitadas pela sua Institui¢&o de ensino.

Dados Pessoais (3/4 preenchidos) v

Dados do Estagio (0/4 preenchidos) ~

Beneficios

Nome da seguradora*

Dados de Registro do Estagio

1 2 e

Dados da Empresa (6/6 preenchidos) ~

Dados basicos
Telefone*
(11) 5087-0199
Enderego*

Rua Afonso Celso

Complemento Cidade*

Séo Paulo

Dados do representante da empresa
E-mail*

adilson.lana@adm.unifai.edu.br

Dados do Supervisor de Estagio

CPF*

Preencha os dados do estagio, como os
dias da semana em que vocé atuard e os
beneficios oferecidos pela empresa, como
seguro, auxilio-transporte, entre outros.

Na sequéncia, serd necessdrio informar os
dados da empresa, incluindo os dados
bdsicos e as informacdes do representante
legal e do supervisor do estdgio, caso
ainda ndo tenham sido cadastrados.



Dados de Registro do Estagio

1 2

Documentagao
Adicione aqui o termo de compromisso do seu estagio.

A

8° Passo: Termo
de Compromisso
de Estagio (TCE)

Ao finalizar o preenchimento, vocé poderd
gerar automaticamente o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) ou fazer o
upload do documento, caso ja o possua.

Apds gerar ou enviar o seu TCE, clique em
para concluir o processo
de cadastro.
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Ainda tem duvidas?

Entre em contato com a Central de Atendimento ao Aluno, podemos te ajudar!

@ centraldeatendimento(@adm.unifai.edu.br

@ Telefone: (11) 5087-0199

N

WEg \WhatsApp: (11) 5087-0187
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