ACESSANDO O PORTAL ACADEMICO

Para acessar o Portal Académico, digite em seu browser o endereco https://portal.fundasp.org.br

ACESSE O PORTAL

PROFESSORES E FUNCIONARIOS ALUNOS

Acesse o portal de professores e funcionarios. Acesse o portal de estudantes.

ACESSAR —2 3 ACESSAR —

Serd necessdrio utilizar as informages de usudrio e senha fornecidas pela DivisGo de Recursos Humanos-DRH.

A senha de acesso ao portal é pessoal e intransferivel.


https://portal.fundasp.org.br/

FUNDAGAO SAO PAULO

Portal Académico
|

Faca o login

Usuario ou Email

&b

UNIFAI

centio
unVERSITARIO
ASSUNGAD

Esqueceu sua senha?
Esqueceu seu usudrio?

Navegador Padrao: Google Chrome (verifigue navegadores homolog
Desativar Bloqueador de Janelas POPUP

camente por 15 minutos seu acesso apos 3
s erradas de usudrio e/ou senha.

Clique no item Educacional

Usudrio: Usuario para suporte ao Portal de Professor | Coligada: 1 - FUNDAGAQO SAQ PAULO mantenedora da PUC-SP e UNIFAI Fale Conosco Ambiente ¥ Sair

Inicio

7 Educacional (-9 Portal RH

Participe da comunidade académica Encontre aqui servigos de recursos
da sua Instituicdo de Ensino. Veja o humanos: Espelho do Cartdo,
que preparamos para nossa Envelope de Pagamento, Consulta
interagdo. Férias, etc.

= ﬂ Diario de classe 42 |84 Identificacio

4 % Calendario -+ :{?MMQE

42 & Emitir relatérios = » Aprovacia Global




Escolhendo o contexto académico

-

Contexto académico é o conjunto de informagdes inerentes ao Periodo Letivo, Nivel de Ensino e o Campus/Filial onde o professor ministra aulas.

No canto superior direito da tela clique no link Ambiente e observe se as informacdes estao
preenchidas conforme apresentado abaixo.

W Coligada (FUNDAGAO SAO PAULO mantenedora da PUC-SP e UNIFAI)
W Filial (Filial onde a turmal/disciplina acontece)

% Nivel de Ensino (Ensino Superior)
W Entrar como (Professor, Funcionario ou Aluno — conforme seu perfil)

@ Leitura de Contexto - Google Chrome = O

X

8 portal.fundasp.org.br/Corpore.Net/SharedServices/LibPag...

Assistente de configuracdo de ambiente

Selecione aqui a filial para utilizacéo dentro
do sistema

Filial
| 1-PUC-SP / Monte Alegre v

g <« » B

Cancelar Voltar Avancar Concluir

Contexto do professor

Professor: Usuario: Alterar confexto do professor
Carregando Contexto
Se a janela de preenchimento do contexto ndo foi aberia. clique agui.
Para tentar carregar o servico novamente, clique aqui.
@ \afm e GariiE - e B ETETE _ O % @ Leitura de Contexto - Google Chrome. — o X

8 https://portal.fundasp.org.br/Corpore.Net/SharedServices...

Assistente de configuracdo de ambiente

Diario de Classe

Para acessar g servico solicitado s@o
Meaudateraligsqiierdarm Digrio de

clo

& httpsy/portalfundasp.org.br/Corpore Net/SharedServices/LibPages/ContextLoader.aspx2Un..

@

Assistente de configuracéo de ambiente

Selecione como vocé quer ser autenticado
dentro do sistema

Entrar como

[ Funcionario v

Funcionario
Professor

isse

Inicio » Educacional = Professor = Diario de classe

‘i) Professor

Ao clicar nessa opg¢ao, o

Selecione a filial da

sistema exibira todas as
turmas com alunos

matriculados.

L,
L Avaliagio Instituci

g-vé—lkilutéﬁnl

sua turma/disciplina
e clique em Concluir.




Selecione uma turma/disciplina:

Periodos letivos em andamento Periodos letivos encerrados

2019/1 - PUC-SP / Monte Alegre - ADMINISTRAGAO - ADMINISTRACAO - GRAD - MANHA

ADM-MC1 - TEORIA DA ADMINISTRAGAO

Ao selecionar a turma/disciplina, o sistema permite o acesso as seguintes op¢oes:

o =
'#2 Avaliagdes || ﬁAlunos |

¥ Frequéncia H ‘¥ Notas avaliagdo || =] Notas/faltas etapa H pé Ocorréncias || | "] Plano de aula

ey o~
‘4 AvaliagGes

Apenas os alunos regularmente matriculados na atividade e turma terdo os nomes na lista para o lancamento de
notas e frequéncia, caso ndo conste o nome de algum aluno presente na sala de aula, 0 mesmo devera ser orientado
a procurar a Secretaria para verificacdo.

As avalia¢Oes realizadas durante o periodo letivo, para uma determinada turma, podem ser cadastradas, para que as
notas sejam divulgadas aos alunos.

W Primeiramente, é necessdrio criar as avaliacdes no link Avaliagdes, para a turma desejada, preenchendo
todos os campos solicitados e clicar em Salvar.

W Notar que no campo Céd. Avaliagdo deve ser criado um nimero sequencial por exemplo 1, 2, 3, etc.
Incluir/Editar registro

Campos de preenchimento obrigatorio o

Etapa:
0- NOTA
Céd. Avaliagdo: Descrigéo:
0 0
Valor: Média: Data prevista: Data da avaliacdo: Data de devolugéo:

0

[] Permite entregas pelo Portal

Data e hora limite para entrega pelo aluno:

| Salvar || Cancelar |

W Parainformar as notas, basta acessar o link Notas avaliagdo, escolher a avalia¢cdo desejada e clicar no botdo
Selecionar. Apds informar todas as notas, clicar no botdo Salvar.



ﬁ Alunos

Exibe os alunos matriculados na turma/disciplina

‘ Mo ‘ RA | Nome Data de nascimento
1 RADDZ27 =3 Ana Clis e 29 wal2an]
2 RADOZ20w 9 ANDRH " 3 L]
3 RADDZ22™ 3 AMNDEE - - = =
4 RAQDZ23wm 5 Ayla R B u] w1
5 RADQ22IE01 BEATR H B RS ) 2 D
6 RAQD22 5 Bruna e 1= =1
7 RADDZ2Z2 w5 DANIE ™ H T 2m om mosm?
8 RADOZ3 M3 Daniels o ——— e
9 RAQD22 mmG Dhara "l e " mee - 1 =
10 RADD22 5 Eduarge = _m-mmoes 10 e B
11 RADGQ20 - =2 Felipe ' mseaslin Eetnsssis 2w —)
12 RADD22 w3 Felipe ™ ¢ == 0w mem)
13 RADD22 ™ 78 Felipe S pemem— O
14 RADD1S= O gabrie noln 1m ‘== mm3
15 RADD20 "WNS Gigvar e ] u 0 NS
16 RADDZ22 1 Giovarsm: il -sisn Samsin 1m 1
17 RAQD22 m 3 Guilhe! e 2m momn 1
18 RAQD23 =5 Isabels wmm Cem— 1 |
19 RADD23 B Izabels il el [ Om w1
20 RADDZ3INN2 JENGINE e m— — 2 =
h 21 RADD22Lu.2 1080 Culim'sl Hasls Bl 2n =1

Clique no item + para exibir
informacdes cadastrais do aluno

(Foto, E-mail, telefone, etc)

“¢ Frequéncia

W A cada més, os professores informaréo a frequéncia dos alunos através do link
Frequéncia.

© Deverao ser informadas as faltas dos alunos por aula (01 hora aula =
01 falta);

W Escolher a Etapa de acordo com o més desejado e a Situagdo do aluno e em seguida
no botéo Selecionar.

N Marcar as FALTAS dos alunos de acordo com as datas disponiveis e em seguida
clicar no botdo Salvar.

© Caso deseje replicar o langamento de faltas para todas as aulas que ocorrem no
mesmo dia de um determinado aluno, basta selecionar a opgdo Marcar aulas
geminadas antes de realizar o langamento.



Selecione os filtros Etapa:
FALTAS ]
Subturma:
9]
Data frequéncia de: IED,FDE,QMQ '
Data frequéncia até; 31/05/2019
Selecionar | Salvar |

O dia marcado é considerado "AUSENCIA" e o desmarcado "PRESENGA".

Marcar aulas

- Aulas ¢

Sugest:

Sugest:
(A data |
Data de

Data lir

Aulas d

Indica falta

- geminadas nao abonada
23/05 23/05 30/05
N? Diario R.A. Nome Situacdo Faltas 21:15 22:05 22:05 22:55 21:15 22:05 2
1 RADF AT | =5 e o= e e e Matriculado ) A ) A ) A
2 RAOPE"E "N " ISt Y Bl Bl ¥ Matriculado ) A ) A ) A
3 RAOES: & "n I NN (S E DN DN e N W Matriculado f ;‘ ;‘
4 =¥ Yall . NN CEEEEE e Matriculado _f _,i' _,i'

/¥ Notas avaliagao

Para informar as notas, basta acessar o link Notas avaliagdo, escolher a avaliacdo desejada e clicar no botao

Selecionar. Apds informar todas as notas, clicar no botdo Salvar.

SubTurma:

Avaliacao:

Status:

Selecionar

Selecione os Filtros

Etapa de notas:

Turma/Disciplina nao possui subturmas

0 - NOTA

TODOS

L< ) L] |

Salvar Imprimir

m Notas/faltas etapa

Ndo ha féormula de calculo definida, exceto para o curso de Direito. O professor podera informar as atividades e



notas parciais, porém o sistema nao fara o calculo. O professor fard o calculo e informara a nota final, no link
Notas/faltas etapa.

Média Final
Preencher o campo Etapa de notas e o status como TODOS.
Ao final da digitacdo das notas, clicar no botdo Salvar.

A mensagem apresentada em vermelho no topo da pdgina Sua sessd@o expirard em xx:xx min., é um indicativo de
que a tela utilizada deve ser salva antes que o tempo acabe, evitando assim a possivel perda de digita¢do!

Selecione os Filtros Informacoes

; , — N ] Somatorio notas:
SubTurma: Turma/Disciplina ndo possui subturmas | |

Etapa de notas: NOTA Nota maxima:

10,00 |

Etapa de faltas:
N° aulas dadas:

Status na disciplina: | TODOS

CT 1B (]

Selecionar Salvar Imprimir

Prazo para digitacao de notas

Data inicial: 20/05/2019
Data final: 27/06/2019

N RA Aluno Status MNota Comentario
1 RAOGES-4 Il Sl Matriculado 10 A
2 RACEEEES (=T Matriculado 9 A
3  RAOEEEM Py e L Matriculado 7 A
4  RAOGETE"E . APl LEREELERE  Matriculado 4
5  RAOGEEEE e L, Lk Matriculado A
6 RAOET L T8 Bl mais Man s B Matriculado _?'.

Importante!

N3o esquecer de clicar no Botdo Salvar para concluir a digitagao.

7] Plano de aula

W O plano de aula (previsto e realizado) pode ser lancado pelo professor, através do link Plano de aula.



Para o preenchimento do contetido previsto:
O professor deve escolher a turma e em seguida selecionar a etapa ou o intervalo de datas, clicando em

Selecionar.

— Selecione os Filtros Periodos da etapa selecionada
SubTurma: Limite para digitacdo do
‘ conteddo previsto:
. FALTAS Limite para digitacio do
Etapa: ‘ .‘ conteddo realizado/efetivo:
Data de: ‘ 01/05/2019 ‘ até: |3”°5”2”19 ‘ (opcional)

Selecionar

Ao clicar em Selecionar, serdo listadas todas as aulas de acordo com o filtro selecionado na etapa anterior:

Opcdes de acfies disponiveis para as aulas do plano de aula ~

[}/ Aula |Data Inicio |Término | Conteiddo previsto Contendo realizado Tipo de Aula Reposicdo

D 31 23/05/2019 21:15 22:05 Tedrica Editar
D 32 23/05/2019 22:05 22:55 Tedrica

|:| 33 30/05/2019 21:15 22:05 Tedrica

D 34 30/05/2019 22:05 22:55 Teorica

Serd habilitado o botdo Editar, escolher a aula desejada com um duplo clique no botdo Editar para lancamento
do Conteudo Previsto.

Apds informar o Conteudo Previsto basta clicar em Salvar para que as informagées sejam salvas, conforme tela
abaixo:

Incluir/Editar registro

Tipo de Aula

Tedrica \i

Conteddo Previsto

Conteddo Realizado

[] Professor substituto

Data efetiva: Horario: .

Listar todos os Aula de
|06/05/2019 |GRAD - NOTTE - 2 - 20:30/: [~ | L horarios | | Y reposicio
Conteddo:

Licado de Casa

Observacao

Para o preenchimento do contetido realizado:



O conteudo realizado deve ser digitado aula a aula. Caso o contetido realizado seja o mesmo do contetdo previsto, basta selecionar
aaulae clicarnoitem Opg¢des de agdes disponiveis para as aulas do plano de aula selecionando o item Copiar contetido previsto
para realizado.

Inicio = Educacional » Professor * Plano de aula
Malo | Limite para digitagao do

Etapa: contetido realizado/efetivo:

Data de: 01/05/2019 até: 31/05/2019 (opcional)

Selecionar

Opgoes de agoes disponiveis para as aulas do plano de aula -
| Copiar contetido previsto para realizado tetido previsto Contetdo realizado Tipo de Aula Reposicdo
Copiar contetido previsto para as aulas em sequéncia
P P P 9 Teodrica
Copiar contelido previsto para a préxima aula
Tedrica
Copiar contelido para outra turma/disciplina
. ; ' L Teobrica
Copiar contetido realizado para a préxima aula
. . . - Tedrica m
Copiar contelido realizado para as aulas em sequéncia -
[ 35 09/05/2019 09:10  10:00 Teérica
O 33 09/05/2019 10:15  11:05 Teorica
O 35 16/05/2019 09:10  10:00 Teorica

Também é possivel realizar outras a¢des, conforme opgdes abaixo disponiveis:

Opgoes de agdes disponiveis para as aulas do plano de aula =

Copiar conteudo previsto para realizado

Copiar conteudo previsto para as aulas em sequéncia
Copiar conteudo previsto para a proxima aula

Copiar contetdo para outra turma/disciplina

Copiar conteudo realizado para a proxima aula

Copiar conteudo realizado para as aulas em sequéncia

ATENCAO: A cpia do conteudo previsto e/ou realizado entre turmas acontece de acordo com o nimero da aula.
Ou seja, ndo é possivel copiar o conteudo da aula 3 da Turma A para a aula 5 da Turma B. Apenas da aula 3 da
Turma A para aula 3 da Turma B

&- Ocorréncias

Local onde o professor pode inserir uma ocorréncia ocorrida durante as aulas para um determinado aluno,
seleciona-se o aluno e clicando em Cadastrar novas ocorréncias para o aluno, conforme mostrado abaixo.

Cadastrar novas ocorréncias para o(s) aluno(s) Atualizar

N° Diario ' RA Nome



Cadastro

Cadastro de ocorréncias

Etapa: Maio

Grupo: Secretaria

Tipo: ADVERTENCIA

Data: 4 ( opcional)
Observacao:

Incluir arquivo:
| Escolher arquivo |Nen hum arquivo selecionado
Descricao do arquivo:

|__salvar |
Upload de Materiais

Para upload de materiais e disponibilizacéGo as Turmas, clique no Menu do lado esquerdo
Professor = Upload de materiais

)
L3 Professor

- Diario de classe

.3’, Upload de materiais
-£4) Quadro de horarios
{2 Compl. de disciplinas

Clique em Incluir material

Inicio » Educacional » Professor » Upload de materiais

Incluir material Associar turma

o 2




Preencher o cadastro do material e escolher o arquivo, salvar.

Cadastro

Descrigdo:

Tipo de Material:

Data de expiragao:

Arquivo:

Novo arquivo | Escolher arquive  Nenhum arquivo selecionado
)

Clique na flag do material e selecione Associar turma.

| Incluir material || Associar turma |

Descrigao Tipo do material Validade Baixar arquivo Material

i|H ¢ Pdf da aula Conteudo de Disciplinas 28/06/2019 00:00:00 = Excluir Alterar

‘ Expandir as flags para marcar a turma da disciplina que serd associada. Somente serdo
apresentadas as Turmas/Disciplinas as quais o professor estd vinculado como Professor.
[m] selecionar todas turmas/ disciplinas
= W] 20182
= (] 00002 - Dircito
= W] | 01 - Bacherel em Direito
#- [ | 002 - Ciincia Politica e TGE

- [ 008 - Econormia & Direfto

Relatorios

Para emissdo dos Relatorios de Turmas, clique no Menu do lado esquerdo = Relatorios
- Emitir Relatorios

&—__lRelatérios

- o Emitir relatorios

Selecione a turma/disciplina desejada:

2019/1 - PUC-SP / Monte Alegre - ADMINISTRACAO - ADMINISTRAGAO - GRAD - MANHA

ADM-MC1 - TEORIA DA ADMINISTRAGAO

Clique 2x sobre o Relatdrio a ser gerado



TURMAS

=| Ata de Notas Bimestrais (Direito)

= Avaliacao da Docéncia na Disciplina - Graduagao

= cr . ‘- Importante!
=| Diario de Classe - Contetdo Programatico

O PopUp do seu

=| Lista de E-mails dos Alunos Matriculados navegador de Internet
devera estar
=| Lista de Presenca desbloqueado.
i.. |=| Relatdrio de Conferéncia de Notas e Faltas
Observacgao:

Para gerar a lista de E-mails dos alunos regularmente Matriculados, siga o procedimento abaixo:

Selecione a turma/disciplina desejada:

2019/1 - PUC-SP / Monte Alegre - ADMINISTRACAO - ADMINISTRACAO - GRAD - MANHA

ADM-MC1 - TEORIA DA ADMINISTRAGAO

Clique sobre Lista de E-mails dos Alunos Matriculados
TURMAS
=!| Ata de Notas Bimestrais (Direito)

= Avaliacao da Docéncia na Disciplina - Graduagao

= Diario de Classe - Contetido Programatico

= Lista de Presenca

=| Relatdrio de Conferéncia de Notas e Faltas

Aguarde até o Relatdrio ser gerado, imagem abaixo:



# portal.fundasp.org.br/Corpore.Net//Source/Rpt-GeradorRelatoriosNet/RM.Rpt.Reports/RptReportViewer.aspx?IDJ(

Lista de E-mails dos Alunos Matriculados

Periodo Letivo: 202001
Curso: ADMINISTRACAO
Habilitagéo: ADMINISTRACAO

Disciplina: ARQUITETURAS ORGANIZACIONAIS
Turma: ADM-MA3

RA Nome

RAD"__H'- U e et e e wl T S W
RAlR = | | BN EEEE "E BN
RAD - | O |

RAD = = .

RAD | ol [ BN -
RAD n EnTET EE N

BAD u - [ B ] ]
RAD n u u B |
RAD ] = u u | N ]
HAD n [ | L] |

RAD - = EE = B BN W
RAD u u ]
Importante:

Pgina de b o | & [

[v]

Pontificia Universidade Catodlica de Sao Paulo
Recredenciada pela Portaria do MEC N2622 de 17 de maio de 2012, DOU de 18/05/2012.

E-mail
RSN com
I CEeERe il Com
IR com
PR B meep——_——
Lol g gmail_com
e} 1@ gmail.com
Eemn e g midil. com
EmE m “bgmail.com
ISR 0T
= Bvahoo.com
I meeessemstemenil.com

[ B~ e | = motmail.com

Caso queira salvar o Relatério em Excel ou outro formato clique sobre a extensdo desejada e depois clique sobre o

icone (disquete), imagem abaixo:



# portal.fundasp.org.br/Corpore.Met//Source/Rpt-GeradorRelatoriosNet/RM.Rpt.Reports/RptReportViewer.aspx?IDJ

Pdgina |1 de | |F’df |

Pontificia Universidade Catolica de Sao Paulo
Recredenciada pela Portaria do MEC N%622 de 17 de maio de 2012, DOU de 18/05/201

Lista de E-mails dos Alunos Matriculados

Periodo Letivo: 20201
Curso: ADMINISTRAGCAO

Habilitag&o: ADMINISTRAGCAO

Disciplina: ARQUITETURAS ORGANIZACIONAIS

Turma: ADM-MAS

RA Nome E-mail

RADCTTTR et A memmm e R ——
RAle = | [ B | DB B N EE [ B T ]
H_'-:,'D | e | m N n | B | EEEER ‘ |.CD|TI
RECUPERACAO DE SENHA

Para recuperar sua senha acesse 0 https://portal.fundasp.org.br € em seguida clique no link Esqueceu
sua senha?



https://portal.fundasp.org.br/

B>t

A
FUNDACAO SAO PAULO

Portal Académico

Faca o login

&
3 n Usuario ou Email
UNIFAI
como
)
PUC-SP petcesy
Senha

I,, = Esqueceu sua senha?

’ " ﬂ Esqueceu seu usurio?
Pk | 2D

A janela de Recuperacao de senha sera aberta. Preencha com Usuario e Email cadastrados e em
seguida clique em Concluir. Sera enviado um link para o e-mail informado com instrugdes de
recuperagao de senha.

Acessando o Modulo de Recursos Humanos no Portal

Inicio

_ Educacional @3 Portal RH
Participe da comunidade académica Encontre aqui servigos de recursos

da sua Instituigdo de Ensino. Veja o humanos: Espelho do Cartao,
que preparamos para nossa Envelope de Pagamento, Consulta

interacdo. Férias, etc.

4= [® Emitir relatorios 2 |8 Identificacao

= ﬁ Diario de classe 4= | Consulta Férias

= @ Quadro de horarios = ._;_é Envelope Pgto



9 Meus Dados
€ Dados Cadastrais

- 8] Identificacdo

=9 Documentos

% Folha de Pagamento

~ &, Admissio
- =% Envelope Pgto

[@ Informe de Rendime

- ¥ Consulta Férias

- Py Sugestdo de Férias

€ Dados Cadastrais

%

Folha de Pagamento
‘91- Admissao

—% Envelope Pgto

@ Informe de Rendim
¥ Consulta Férias
P Sugestdo de Férias

Envelope Pgto




£ e \.J (<] Main.aspx - Google Chrome

’ e O *
Editar Atualizar Imprimir - : -
.. . . & https://portal.fundasp.org.br/Corpore. Net/Main.aspx?ShowMode=08Detaillndex=-18Acti.. &
Competéncia Numero do Periodo
2019 - Abril 2
2019 - Margo 2
2019 - Fevereiro 2
2019 - Janeiro 2

! o
FUNDAGAD SA0 PAULD

[  Demonsfrativode Pagamenfo |

Emprosa s Rufandncia
Fundagdo S&o Paulo 472019

Registn Noms Data Admissde

Segla
DEFARTAMENTO ACADEMICO

[Cagigo | Descricao

|:1i_ni:'.dﬁr_r.as para IR:

Sugestao de Férias

Periodo de Gozo (Novo Registro)

g

Salvar Salvar/Fechar Fechar

Identificagdo

G| Féerias Aguardando Aprovacgao do Gestor.

Inicio Per. Aquis. Fim Per. Aquis. Dias a Marcar Limite para Inicio de Gozo
16/02/2019 |4 15022020 |4 B0 | 17012021 |9

Data Inicio

Dias de Férias Data Fim

a — anzeea

Dias de Abono

" pagar 12 Parcela 130

Observacio




